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АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛЬИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 1 апреля 2016 года 








№ 81

 




ст. Ильинская
О внесении изменений в постановление администрации Ильинского сельского поселения Новопокровского района от 26 января 2016 года № 10 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг администрация Ильинского сельского поселения постановляет:

1. Внести следующие изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов» (далее - Регламент) утвержденный постановлением администрации Ильинского сельского поселения Новопокровского района от 26 января 2016 года № 10 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов»:
1) Пункт 1.1. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.1 Предмет регулирования административного регламента.

Данный Административный регламент распространяется на правоотношения по распоряжению: 

- земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в отношении земельных участков, расположенных на территории Ильинского сельского поселения Новопокровского района, при наличии утвержденных правил землепользования и застройки;

- земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Ильинского сельского поселения Новопокровского района»;

2) Раздел 3 Регламента изложить в новой редакции: 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с комплектом документов. Сбор сведений;

2) рассмотрение заявления и принятие решения об определении специалиста, ответственного за проведение административных процедур;

3) проведение экспертизы документов;

4) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги;

5) выдача документов.

Прием и регистрация заявления с комплектом документов. Сбор сведений.

3.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ с приложением всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 «Стандарт предоставления Муниципальной услуги» настоящего Административного регламента.

3.2. Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:

- копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия документа; 

- помогает заявителю оформить заявление на предоставление Муниципальной услуги;

- предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам предоставления Муниципальной услуги;

- в случае если представлены не все необходимые документы, указанные в пункте 2.6. раздела 2 «Стандарт предоставления Муниципальной услуги» к настоящему Регламенту, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальных услуг, или имеются замечания к оформлению документов, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги с объяснением причин.

3.3. Заявление (форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту) со всеми необходимыми документами принимается специалистом отдела приема и выдачи документов МФЦ, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции и передается в аналитический отдел МФЦ. 

3.4. Специалист МФЦ в порядке межведомственного информационного взаимодействия подготавливает и направляет: 

- в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок; о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка (его копии, сведений, содержащихся в нем), если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе;

- в отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным ресурсам и правовым вопросам администрации муниципального образования Новопокровский район (далее – отдел) о наличии прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок, о наличии сведений о резервировании земельного участка для государственных или муниципальных нужд либо сведений об изъятии земельного участка из оборота, если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе.

Межведомственный запрос направляется за подписью директора МФЦ.

3.5. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации должен содержать:

- наименование органа или организации, направляющей межведомственный запрос;

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

- наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документов и(или) информации, установленные административным регламентом предоставления Муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.6. МФЦ не позднее следующего рабочего дня после получения ответа на межведомственный запрос от управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, отдела передает заявление с комплектом документов в Администрацию для рассмотрения и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

3.7. При приеме документов на предоставление Муниципальной услуги общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут. 

При приеме документов на предоставление Муниципальной услуги в отношении двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.

3.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления Муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в МФЦ

3.9. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие заявления утвержденной форме и наличие всех необходимых приложений к нему, а также полученные ответы на все межведомственные запросы. 

3.10. Результатом данной административной процедуры является передача заявления с комплектом документов сопроводительным письмом (карточкой) в Администрацию для рассмотрения.

3.11. Способом фиксации результата данной административной процедуры является проставление штампа входящего документа Администрации о получении заявления с комплектом документов из МФЦ и регистрации данного ходатайства в журнале входящей корреспонденции Администрации. 

3.12. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 10 (десять) дней.

Рассмотрение заявления и принятие решения об определении специалиста, ответственного за проведение административных процедур 

3.13.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов в Администрацию от МФЦ.

3.14. Глава Ильинского сельского поселения (далее – Глава) в течение 1 (одного) дня принимает решение об определении специалиста Администрации, ответственного за проведение административных процедур.

3.15. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие штампа входящей корреспонденции Администрации. 

3.16. Результатом данной административной процедуры является передача заявления с комплектом документов специалисту Администрации для проведения правовой экспертизы.

3.17. Способом фиксации результата данной административной процедуры является визирование на заявлении с указанием фамилии специалиста Администрации и проставления даты.

3.18. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (один) день. 

Проведение экспертизы документов.

3.20. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов специалисту Администрации от Главы.

3.21. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления и документов проводит проверку их на соответствие законодательству и наличие всех необходимых документов. 

3.22. В случае выявления недостатков в оформлении документов (отсутствия необходимых документов), если исправить такие недостатки или запросить необходимые документы невозможно без участия заявителя, Администрация возвращает в МФЦ заявление с пакетом документов и сопроводительным письмом, в котором обосновывает отказ в проведении Администрацией дальнейших административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги.

3.23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» настоящего Административного регламента, Администрация готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги и направляет его в МФЦ для выдачи заявителю.

МФЦ выдает заявителю письменный мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.

3.24. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для возврата заявления с документами в МФЦ.

3.25. Результатом данной административной процедуры является подготовка специалистом Администрации письма Администрации о возврате заявления с указанием причины возврата. 

3.26. Способом фиксации результата данной административной процедуры является указание даты регистрации письма Администрации о возврате заявления с указанием причины возврата. 

3.27. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (один) день. 

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.28. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для возврата заявления с документами в МФЦ.

3.29. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему документов, готовит:

- проект договора купли-продажи, аренды земельного участка или безвозмездного пользования земельным участком;

- проект постановления администрации Ильинского сельского поселения об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.30. Согласование, подписание, регистрация, размножение и рассылка постановлений Администрации осуществляется в порядке и сроки, установленные администрацией Ильинского сельского поселения.

3.31. Экземпляры договора или Копия постановления направляются в МФЦ сопроводительным письмом за подписью Главы для выдачи заявителю.

3.32. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для возврата заявления с документами. 

 3.33. Результатом данной административной процедуры является издание постановления об отказе в предоставлении земельного участка, подготовка договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком. 

3.34. Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация постановления Администрации или договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком. 

3.35. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 25 (двадцати пяти) дней. 

Выдача документов

3.36. Основанием для начала выдачи документов является поступление специалисту МФЦ, ответственному за выдачу документов, документов для выдачи заявителю.

3.37. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя.

3.38. Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документов в книге учета. Специалист, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.

 3.39. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является получение специалистом МФЦ копии постановления о предоставлении земельного об отказе в предоставлении земельного участка, договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком для вручения заявителю. 

3.40. Результатом данной административной процедуры является вручение копии постановления об отказе в предоставлении земельного участка, договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользования земельным участком заявителю. 

3.41. Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация в книге учета выданных документов специалистом МФЦ. 

3.42. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 (один) дней.»
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава

Ильинского сельского поселения

Новопокровского района




Ю.М. Ревякин

