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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИЛЬИНСОКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
от 15.04.2013 








№ 54
станица Ильинская

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения Новопокровского района»
В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года                   № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом Ильинского сельского поселения, администрация Ильинского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения  (прилагается).
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Ильинского 

сельского поселения 






Ю.М. Ревякин
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Ильинского сельского поселения 
от «15» апреля 2013 года № 54
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  выписок из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг администрации Ильинского сельсокго поселения (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги   и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Ильинского сельского поселения,  граждане, имеющие на территории Ильинского сельского поселения какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в Администрации Ильинского сельского поселения (далее – Администрация сельского поселения), расположенной по адресу: 353028, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Ильинская, ул. Ленина, д. 33.

Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Администрации сельского поселения или по электронной почте: ilinka-adm@mail.ru, а также получить устную информацию позвонив по телефону (86149)3-22-54. 
Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Администрации сельского поселения в сети Интернет: www.ilinkaadm.ru
График работы Администрации:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-15, перерыв на обед – с 12-00 до 13-00;

выходные дни – суббота, воскресенье.

2. стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача выписок из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения Новопокровского района.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ильинского сельского поселения Новопокровского района. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписок  из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня подачи в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги с приложением всех документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о завершении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону (если он указан в заявлении) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.


2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление  
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- приказом Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»; 

- Уставом Ильинского сельского поселения;
-  настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

а) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок (приложение 3 к Административному регламенту) предоставляется:
- заявление;

- паспорт заявителя (владельца земельного участка), свидетельство о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица).

б) Для выписки из похозяйственной книги с места жительства умершего (приложение 4 к Административному регламенту):

- заявление;

- паспорт заявителя;

- свидетельство о смерти гражданина (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- домовая книга;

в) Для выписки из похозяйственной книги о наличии личного подсобного хозяйства (приложение 5 к Административному регламенту):

- заявление;

- паспорт заявителя.

д) Для выписки из похозяйственной книги места жительства (приложение 6 к Административному регламенту):

- заявление;

- паспорт заявителя;

2.6.2. Выписки  из похозяйственных книг администрации Ильинского сельского поселения выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.6.1  настоящего Административного регламента. 

2.6.3. Выдача выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистами Администрации сельского поселения по адресу: 353028, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Ильинская,                                 ул. Ленина, д. 33.
Заявитель имеет право представить письменный запрос с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи.

Гражданин при обращении лично в Администрацию сельского поселения за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени физического лица его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 

От имени юридического лица запрос подаётся представителем юридического лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации поселения, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственным им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
2.7.2. Наличие в заявлении и приложенных документах (при их наличии)  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.7.3. Исполнение документов карандашом.
2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется (выдается) уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

Помещение, в котором предоставляется услуга должно быть оборудовано информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалистов Администрации сельского поселения, осуществляющих функции по предоставлению услуги. 
Помещение обеспечено необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.

На территории, прилегающей к зданию Администрации сельского поселения, должны иметься парковочные места для автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

2.10.2. Требование к местам ожидания.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на получение информации оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.11. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги
2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Администрации сельского поселения принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Администрации сельского поселения может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации сельского поселения подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о  фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению Главы Ильинского сельского поселения в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации поселения при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.12. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация сельского посеелния;

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 

- своевременность приёма  Заявителей; 

- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);

- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.
2.13. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Общие положения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 -прием заявлений и предоставленных документов;

- регистрация и учет обращений по установленной форме;

- рассмотрение заявлений;
- подготовка ответов по существу поставленных вопросов.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту
3.2. Прием заявления и представленных документов, их регистрация и учет
а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является обращение заявителя лично или по телефону, по почте, в том числе и в электронном виде, через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет.

б) Ответственным за выполнение административного действия является   специалист Администрации сельского поселения.

в) Специалист  осуществляет проверку:

- правильности заполнения заявления (при письменном обращении);

- выясняет данные о заявителе (в ходе личной беседы или по телефону).

Максимальный срок выполнения административного действия:

- в ходе личной беседы - 20 минут;

-  в ходе телефонного разговора - 20 минут;

-  почтовым отправлением или посредством  электронной почты - в течение  рабочего дня.

г) Критерии принятия решения:

- заявления соответствует предъявляемым требованиям;

-заявление не соответствует предъявляемым требованиям.

д) Результат административного действия:

- заключение о возможности предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приёме и регистрации заявления при  личном обращении, направление уведомления заявителю в письменном виде, по телефону или электронной почтой (при наличии).

е) Способ фиксации результата:

- регистрация заявления   в журнале входящей документации;

- регистрация уведомления об отказе  в приёме заявления в журнале исходящей документации. 
3.3. Рассмотрение заявлений, подготовка ответов
а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является заключение специалиста о возможности предоставления  информации.

б) Ответственным  за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется Главой Ильинского сельского поселения.

Периодичность осуществления контроля и перечень лиц, уполномоченных осуществлять проверку устанавливается распоряжением Администрации сельского поселения.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

-  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо Администрации сельского поселения, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации сельского поселения, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц администрации сельского поселения в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы Ильинского сельского поселения. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты. 
Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация поселения вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельского поселения принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальный адрес электронной почты Администрации сельского поселения. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

Блок-схема
.Выдача юридическим и физическим лицам
выписок из похозяйственных книг 

администрации Ильинского сельского поселения











ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту
Главе Ильинского сельского поселения

Новопокровского района
_____________________________________

от ___________________________________

        ( Ф.И.О. заявителя, наименование

_____________________________________,

                 юридического лица)

______________________________________

(указывается место жительства физического лица,

______________________________________

 место нахождения организации – для юридического лица)

______________________________________

(контактный телефон)
Запрос (заявление).

Прошу выдать на имя __________________________________________

                                                                                 (Наименование физического (юридического лица),   Ф.И.О.) 

для предъявления в учреждение (организацию)__________________________ 

                                                                                                                                    (Наименование учреждения, организации) 

Выписку __________________________________________________________ 

(вид выписки)

          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                   «О персональных данных» даю согласие на обработку всех относящихся ко мне персональных данных, в целях рассмотрения настоящего заявления, принятия и оформления принятого по нему решения сроком на пять лет.
________________                                                 _________________

                     дата                                                                          подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту
ВЫПИСКА

из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

                                                                                               «         »                   г.

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину  

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
дата рождения «______» ______________ г., документ, удостоверяющий личность

____________________________________________________________________,
(вид документа, удостоверяющий личность)    (серия, номер),  выдан ____________________________
____________________________________________________________________
( наименование органа, выдавшего документ, подтверждающий личность)

проживающему по адресу:_____________________________________________
____________________________________________________________________
( адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве _________________________________________________
                                                                   ( вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью ___________________., расположенный по адресу: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________
категория земель______________________________________________________
о чем в похозяйственной книге _________________________________________.
( реквизиты похозяйственной книги, номер, дата начала и
____________________________________________________________________
окончание ведения книги, наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

_____________________. сделана  запись на основании  ____________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина
права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

Глава Ильинского

сельского поселения                 ______________                     Ю.М. Ревякин

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

с места жительства умершего 
Администрации Ильинского сельского поселения

Новопокровского района Краснодарского края

Выдана гр..____________________________________________

_____________________________________________________
в том, что умерший (ая) гр. ______________________________

_____________________________________________________
постоянно на день смерти  проживал(а)  в ст.Ильинской Новопокровского р-он Краснодарского края по 

ул. __________________________

Похозяйственная книга № __________________ на 20___ год.

Лицевой счёт № ________________
1.  Вместе с ним (ей) на момент смерти проживали: 

(Ф.И.О. полностью):
1.______________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________ 

Глава Ильинского сельского поселения





Ю.М. Ревякин
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту
ВЫПИСКА

ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

администрации Ильинского сельского поселения
Новопокровского района Краснодарского края

Выдана __________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________
( Ф.И.О.)
Вид документа __________________ серия ______ номер __________________________
Кем и когда выдан документ___________________________________________________ _____________________________________________________________________________
Похозяйственная книга № __________________ на 20___ год.

Лицевой счёт № ________________

Адрес хозяйства _____________________________________________________________
____________________________________________________________________________
                   I.          Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью)

1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________
6. ______________________________________________________________________

7. ______________________________________________________________________
   II.      Земли, находящиеся в пользовании граждан, га

1. Всего земли  (с точностью до 0,01 га) ___________________га

в том числе:  личное подсобное хозяйство _______________ га

                     III.   Скот, являющийся собственностью хозяйства, голов (гол.)

   1. Крупный рогатый скот, всего ____________________гол.

                    в том числе  коровы   ____________________ гол.

   2. Свиньи  ____________________гол.

   3. Овцы     ____________________гол.

   4. Козы _________________гол.

   5. Птица ________________гол.

   6. Другие животные _________________гол.
   Выписка составлена на основании данных похозяйственного учёта.

   Выдана  «_____»______________20___г.

Глава Ильинского сельского поселения           ________________           Ю.М. Ревякин      
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ 

с места жительства 
Администрации Ильинского сельского поселения

Новопокровского района Краснодарского края

Дана в том, что гр.________________________________

________________________________________________

«______»___________________________года рождения,

проживает по адресу: Краснодарский край, ст.Ильинская,

Новопокровский район, ул.__________________________

Похозяйственная книга № __________________ на 20___ год.

Лицевой счёт № ________________

1. Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью):
1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________

Глава Ильинского сельского поселения 





Ю.М. Ревякин
прием заявления в администрации Ильинского сельского поселения





Регистрация заявления в общем отделе администрации





Отрицательное решение





Положительное решение





рассмотрение заявления и принятие решения








выдача письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





подготовка выписки из похозяйственной книги





выдача гражданину выписки из похозяйственной книги администрации Ильинского сельского поселения
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