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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ИЛЬИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

от 07.12.2012                                                                                             №  127 
                                                      станица Ильинская
Об учетной политике для бухгалтерского учета и 

налогообложения в администрации Ильинского 

сельского поселения на 2013 год


В рамках реализации новых положений законодательства РФ, в целях установления единого порядка организации бюджетного учета в Администрации Ильинского сельского поселения, и в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным Законом от 21 ноября 1996г. № 129 «О бухгалтерском учете», Инструкцией  по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом Минфина России от 01 декабря 2010г. № 157н, требованиями Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности  об исполнении бюджетов № 191-Н от 28.12.2010, Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года  № 49, администрация Ильинского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т :


1. Утвердить Положение  о реализации единой  учетной политики для бухгалтерского учета и налогообложения Ильинского сельского поселения на 2013год.


2. Утвердить Порядок проведения инвентаризации  в Администрации Ильинского сельского поселения (Приложение 1).


3. Утвердить состав единой постоянно действующей комиссии по проведению инвентаризации, приему-передаче основных средств, списанию канцелярских и хозяйственных товаров, списанию запасных частей, по проведению внеплановых ревизий кассы.


4.  Утвердить список материально-ответственных лиц, ответственных за сохранность  материальных ценностей и список подотчетных лиц.


5. Обеспечить выполнение данного постановления всеми работниками администрации.   


6.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


 7.  Постановление вступает в силу с 1 января 2013года.
Глава Ильинского 
сельского поселения                                                                          Ю.М.Ревякин 
                                                 УТВЕРЖДЕНО

                                                                               постановлением администрации

Ильинского сельского поселения

                                                                     от      07.12.2012      № 127
П О Л О Ж Е Н И Е

ОБ УЧЁТНОЙ ПОЛИТИКЕ ДЛЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

 И НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ ИЛЬИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ на 2013 год

 Согласно пункту 4 приказа Минфина России от 01 декабря 2010г. №157н    « Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами»,  настоящее Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в Администрации Ильинского сельского поселения. Бюджетный учет осуществляется сектором экономики и финансов Администрации Ильинского сельского поселения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.11.1996             № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета» (далее – Инструкция по бюджетному учету).

     Основные задачи бюджетного учета должны соответствовать требованиям пункта 3 статьи 1 Федерального закона от 27.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

В связи со вступлением в силу ФЗ №83 от 08.05.2010г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» с 1 января 2011года  введена новая организационно-правовая форма – казенное учреждение. Особенности правового положения казенных учреждений  установлены обновленной редакцией ст.161 БК РФ.  Финансовое обеспечение деятельности казенного учреждения осуществляется за счет средств бюджета Ильинского сельского поселения и на основании бюджетной сметы. Подведомственные казенные учреждения могут  осуществлять приносящую доходы деятельность, предусмотренную в их учредительных документах, при этом доходы, полученные от указанной деятельности, поступают в бюджет Ильинского сельского поселения.

      Ответственность за формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации единой государственной учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности несет главный бухгалтер.

      Полномочия, ответственность, функции и задачи работников бухгалтерского отдела определены должностными инструкциями.
1.Формы первичных документов и способы ведения бюджетного учета

     Бухгалтерский учёт осуществляется бухгалтерской службой администрации Ильинского сельского поселения, возглавляемой заместителем главы по финансовым вопросам, главным бухгалтером. Хозяйственные операции отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов).

           Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, утвержденным Госкомстатом России и приказом Минфина России №173н от 15.12.2010г. «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти, органами местного самоуправления, государственными (муниципальными) учреждениями»,  с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов.

      Требования по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов обязательны для всех работников.

      Документы, которыми оформляются операции с денежными средствами (по лицевому счету, открытому в Управлении Федерального казначейства, Финансовом управлении администрации муниципального образования Новопокровский район, по кассе), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации Ильинского сельского поселения, подписываются Главой Ильинского сельского поселения, в его отсутствие уполномоченными на то лицами, определенными распоряжением о назначении исполняющими обязанности Главы Ильинского сельского поселения и  главного бухгалтера.

      Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не принимаются к исполнению.

      Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также за достоверность содержащихся в них данных.

Право подписи первичных учётных документов предоставить:

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава поселения
	Ю.М.Ревякин

	Главный бухгалтер
	А.С.Иванищева


 Право подписи накладных, актов и счетов-фактур предоставить:

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава поселения
	Ю.М.Ревякин


2. Правила документооборота и технология обработки 

                                               учетной информации

      В Администрации Ильинского сельского поселения применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета с составлением баланса в соответствии с Планом счетов бюджетного учета Инструкции по бюджетному учету и типовым проектным решением по комплексной автоматизации бюджетного учета. 

Обработка учетной информации осуществляется с применением систем автоматизации бюджетного учета: по учету поступлений и выбытий средств лицевого счета администрации Ильинского сельского поселения – «УРМ АС Бюджет» с использованием средств криптографической защиты информации, бухгалтерский учет в администрации Ильинского сельского поселения используется программа «Парус:Бухгалтерия».

Автоматизация бухгалтерского учёта осуществляется по разделам:

.    учёт основных средств

.    расчёты по заработной плате

.    кассовым операциям

.    банковским операциям

.    расчёты с поставщиками и подрядчиками

          .    учёт по прочим материалам.

              В Администрации Ильинского сельского поселения устанавливается журнальная форма бухгалтерского учета с элементами автоматизации. Формы и порядок ведения регистров бюджетного учета, определены приказом Министерства финансов РФ от 15.12.2010 № 173н  «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти. Органами местного самоуправления, и Методических указаний по их применению».

       Бухгалтерская служба обязана соблюдать основополагающие принципы ведения учета (пункт 3 Инструкции № 157н):

- систему двойной записи;

- обоснованность (достоверность) учета;

- обязательность для субъекта учета вести аналитический (раздельный) учет;

- применение бюджетной классификации;

- проведение записей с нарастающим итогом с 01 января по 31 декабря.

            Для обеспечения сохранности и бережного отношения к    муниципальному имуществу, другим материальным ценностям и предотвращения нанесения материального ущерба определены материально-ответственные лица Администрации Ильинского сельского поселения.

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Начальник отдела по общим вопросам
	Кулинич Н.Н.

	Водитель
	Дурницкий А.А.


            Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются на срок до 10 дней.
            Лицо, которому выдана доверенность, обязано не позднее следующего дня после получения ценностей предоставить документы о выполнении поручений. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены в отдел бухгалтерии на следующий день после истечения срока действия доверенности. 

      Право подписи доверенности на получение товарно-материальных ценностей предоставить:

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава поселения
	Ю.М.Ревякин

	Главный бухгалтер
	А.С.Иванищева


            Денежные средства на хозяйственные нужды выдаются под отчет на срок не более 10 дней при условии полного  отчета конкретного лица по ранее выданному ему авансу при условии ознакомления подотчетных лиц с порядком выдачи денежных средств  под отчет и оформления отчетов по их использованию.

            Основанием для выдачи наличных денег под отчет на хозяйственно-операционные расходы является письменное заявление подотчетного лица.

            Выдача    наличных    денег  под   отчет  на    расходы,  связанные  со служебными     командировками,   производится    в   пределах    сумм, причитающихся   командированным    лицам    на    эти    цели.   Лица, получившие     наличные     деньги    под   отчет,    обязаны  не позднее 3-х рабочих   дней   со   дня   возвращения   из   командировки, предъявить отчет  об  израсходованных  суммах и произвести окончательный расход по ним. Командировочные расходы принимать в полной сумме фактически произведённых расходов, а суточные – в пределах норм, установленных Коллективным договором. Авансы под отчёт на хоз. операционные расходы производятся по мере необходимости подотчётным лицам, не имеющим задолженности по ранее выданным суммам. Срок использования подотчётных сумм  10 рабочих дней.


Право на получение сумм под отчёт на хоз. операционные расходы имеют:

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Глава поселения
	Ю.М.Ревякин

	Начальник отдела  по общим вопросам
	Н.Н.Кулинич


По размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд поселения, руководствуясь Конституцией РФ, Бюджетным кодексом  РФ, Налоговым  кодексом  РФ ч.1 и 2, ФЗ №94 «Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд» определены ответственные лица Администрации Ильинского сельского поселения.

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Специалист 2-й категории  по вопросам экономики и прогнозирования
	Э.Ю.Спесивцева


3. Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств и осуществление внутрихозяйственного контроля

      В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности инвентаризация имущества и финансовых обязательств, проводится 1 раз в год до 31 декабря. Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная распоряжением Администрации Ильинского сельского поселения (Приложение 1).

      В целях определения целесообразности расходов в секторе экономики и финансов осуществляется внутрихозяйственный контроль за расходованием средств. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учёта и отчетности проводить инвентаризацию

- всего имущества учреждения независимо от его местонахождения 1 раз в год 

- денежных средств в кассе ежеквартально.                                         


Для проведения инвентаризации и списания с учёта материальных ценностей создать постоянно действующую комиссию:

	
	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Председатель комиссии
	Главный бухгалтер
	А.С.Иванищева

	Члены комиссии
	Начальник отдела по общим вопросам
	Н.Н.Кулинич

	
	Специалист 2 категории по работе с населением и КФХ
	Н.В.Стрельникова

	
	Специалист 2 категории финансист
	Е.А.Кобзева



Для проведения инвентаризации кассы создать комиссию в следующем составе:

	ДОЛЖНОСТЬ
	Ф.И.О.

	Главный бухгалтер
	А.С.Иванищева

	Начальник отдела по общим вопросам
	Н.Н.Кулинич

	Специалист 2 категории по работе с населением и КФХ
	Н.В.Стрельникова

	Специалист 2 категории финансист
	Е.А.Кобзева


4. Бухгалтерская отчетность

      Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности осуществляются в соответствии с приказом Минфина России от 13.11.2008 г. № 128-н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» и  внесении изменений №115-Н от 09.11.2009г.,  №164-Н от 10.12.2010г. До составления бюджетной отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.

     Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

     Ответственность за составление и своевременное представление бюджетной отчетности возлагается на главного бухгалтера.

5. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной деятельности

и сдача их в архив

 Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной деятельности, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел. Ответственность за организацию хранения дел несет главный бухгалтер.

6. План счетов бюджетного учета

          В бюджетном учете применяется рабочий план счетов, содержащий синтетический и аналитический учет ( на 26 разрядном счете), заложенного Единым планом счетов, согласно инструкций по бюджетному учету приказа Минфина РФ №162н от 06.12.2010 и  №174н от 15.12.2010. Аналитические коды в номере счета Плана счетов отражаются:

* в  1-17 разрядах – аналитический код по классификационному признаку  

   поступления и выбытия;

* в 18 разрядах – код вида финансового обеспечения (деятельности);

* в 24-26 разрядах – аналитический код вида поступления, выбытий объекта  

   учета.

           Для казенных учреждений и бюджетных учреждений в 24-26 разрядах отражаются коды классификации операций сектора государственного  управления (КОСГУ).

           В 19-23 разрядах номера счета в Плане счетов  отражается синтетический код счета Единого плана сетов.

          У казенных учреждений при отражении основных средств не участвует группа «Движимое, особо ценное имущество» ( код группы 20)

7. Учет нефинансовых активов

     В соответствии с Инструкцией по бюджетному учету нефинансовые активы  Единого плана счетов включают в себя девять групп. Все объекты нефинансовых активов, используемых учреждениями, подразделяются на амортизируемые (основные средства, нематериальные активы); не амортизируемые (непроизводственные активы, материальные запасы); счета вложений в нефинансовые активы; имущество, составляющее казну, затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг.

- основные средства; 

- производственные активы; 

- нематериальные активы; 

- материальные запасы.

Обязанность детализации затрат, производимых учреждением в ходе осуществления им своей деятельности, одинаково распространяется как на казенные, так и на бюджетные учреждения.

     Пунктом 44 Инструкции №157н уточнен порядок определения срока эксплуатации объектов основных средств. Списание на затраты стоимости нефинансовых активов, используемых в течение более 12 месяцев, производится в следующем порядке:

- до 3000 рублей включительно на основные средства амортизация не начисляется;

- от 3000 рублей до 40000 рублей на основные средства при выдаче в эксплуатацию начисляется амортизация в размере 100%;

- свыше 40000 рублей на основные средства при принятии к бюджетному учету амортизация рассчитывается в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

           Переоценка нефинансовых активов проводится на основании постановления Правительства Российской Федерации по состоянию на начало отчетного года путем пересчета их первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данные объекты переоценивались ранее, и сумм амортизации, начисленной за все время использования объектов.

8. Учет основных средств

   Сроки полезного использования объектов основных (либо основных    групп объектов основных средств) определяются на основании Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы (далее – Классификация основных средств), утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»

          Основные средства принимаются к учету по их первоначальной стоимости (сумме фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств), с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками.

      Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за объектом на весь период его нахождения в Администрации Ильинского сельского поселения. 

          В целях обеспечения контроля за сохранностью объектов ОС стоимостью

до 3,0 тыс. руб. за единицу  при передаче  их в эксплуатацию    

         Оперативный учёт осуществлять в Оборотной ведомости ф.0504035

    Все объекты, учтённые в оперативном учёте, инвентаризуются в порядке и сроки, установленные для материальных ценностей, учитываемых на балансе. Списание ОС производить помесячно.                                                       

        Амортизация объектов основных средств (основных групп основных средств) производится линейным способом начисления амортизационных начислений исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается.

     При определении нормы амортизации по  приобретённым объектам ОС,  бывшим в употреблении, установить срок их полезного использования       

- с учётом срока эксплуатации объекта предыдущим собственником

           Списание основных средств в Администрации Ильинского сельского поселения производится в порядке, установленном Инструкцией по бюджетному учету.

              Полный и непрерывный  пообъектный учет имущества, составляющего  муниципальную казну, своевременное отражение его движения, формирование информационной базы данных о составе имущества казны, его техническом состоянии, стоимостных и иных характеристиках, сохранение и приумножение в составе муниципальной казны имущества, управление и распоряжение которым обеспечивает привлечение в доход бюджета Ильинского сельского поселения дополнительных средств, а также сохранение в составе муниципальной казны имущества, необходимого для обеспечения общественных потребностей населения Ильинского сельского поселения.

             Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных  распоряжением Минтранса РФ.
9. Учет материальных запасов

 К материальным запасам относятся:

- предметы со сроком полезного использования не более 12 месяцев,  независимо     от их стоимости;

- предметы со сроком полезного использования 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ.

       Материальные   запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости.

       Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

         Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации Ильинского сельского поселения.

Глава Ильинского
сельского поселения                                                                             Ю.М.Ревякин
Приложение 

к Положению

об учетной Политике

в Администрации

Ильинского

сельского поселения

Порядок проведения инвентаризации  в Администрации

Ильинского сельского поселения

Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и средств, полученных за счет внебюджетных источников, и достоверности данных бухгалтерского  учета и бухгалтерской отчетности в Администрации Ильинского сельского поселения проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

Порядок проведения инвентаризации (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) определяется постановлением Администрации Ильинского поселения за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.

  Проведение инвентаризации обязательно:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого производилась не ранее 1 октября отчетного года).   

         Инвентаризация основных средств может производиться один раз в три года;

- при смене материально-ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при реорганизации или ликвидации учреждения;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

  Результаты инвентаризации оформляются:

- инвентаризационной описью ценных бумаг (ф.0504081)- по ценным бумагам;

- инвентаризационной описью задолженности по бюджетным ссудам (кредитам) (ф.0504083)- по бюджетным ссудам (кредитам);

- инвентаризационной описью состояния государственного долга РФ по полученным кредитам и предоставленным гарантиям (ф.0504085)- по полученным кредитам и предоставленным гарантиям;

- инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф.0504086)- по бланкам строгой отчетности и денежными документами;

- инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087)- по объектам основных средств, предметам малоценного инвентаря, материальным запасам, готовой продукции;

- инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф.0504088), актом инвентаризации наличных денежных средств - по наличным денежным средствам;

- инвентаризационной описью расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),

- актом инвентаризации расчетов с покупателями поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами – по расчетам;

- актом о результатах инвентаризации с прилагаемой к нему ведомостью расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092).

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на соответствующих субсчетах, предусмотренных Инструкцией по бюджетному учету № 148н:

Излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и соответствующая сумма относится на увеличение целевых средств на содержание учреждения и другие мероприятия.

Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования  имущества, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене имущества должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

